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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Belényesi Csaba egyéni véllalkozd belsd ellendr

A készpénzkezelés rendjének ellendrzése

A hézipénztarban a készpénz kezelése a jogszabalyi
eléfrasoknak és a belsé szabalyozasnak megfeleléen
miikddik-e?
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szabalyszerlségi

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé  ellenfrzésérol  sz6l6 37072011, (XIL. 31))
kormanyrendelet, az 6nkormanyzat 2022. évi Belsd
ellendrzési munkaterve.

Dokumentum alapt, sziréprobaszerti
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1L
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Bejegyertyanos Kozség Onkormanyzatinal ,, A készpénzkezelés rendjének ellendrzése”
targynl ellendrzés a 2022. évi bels§ ellendrzési terven, a BEONK.1-2/2022. iktatdszamu
ellenérzési programon alapuit,

Az ellendrzés soran kialakitott véleményem a vizsgilt teriiletrél, illetve folyamatokrol
osszességében a kivetkezo:

Az ellenbrzés az Onkormanyzat készpénzforgalmi rendjének szabdlyozasara, a
készpénzforgalom lebonyolitdsa soran alkalmazoit bizonylatok alaki- és tartalmi
megfelel6segére, a készpénz kezelésére terjedt ki. A készpénzforgalom kezelésének rendjét
Pénzkezelési szabélyzatban rdgziteitck, mely a készpénzkezeléssel foglalkozé személyek
megbizasait tartalmaztdk, ahhoz a megismerési zaradékot csatoltdk. A készpénzkezelés
szabalyozotisdginak fontos eleme a munkafolyamatba éplitett vezetSi ellen6rzés, mely
elsdsorban a bizonylatok aldirdsa sordn valésithaté meg. A készpénzforgalom bizonylatai
{pénztarjelentés, cimletjegyzék, bevételi- és kiadédsi pénztarbizonylat) a sziikséges alairdsokat
tartalmaztak, azokhoz az alapokmanyokat csatoltik.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok személyre sz6l6, egyértelmii meghatirozdsa
hozzajarul az elszdmoltathatosig betartisdhoz. A készpénzforgalom bizonylatainak kezelése
megfelel6 volt, megbrzésitket - a szdmviteli torvény cl8irasainak megfelel6en - gazdasagi
évenként elkiilonitve, a konyvelési hivatkozdsokra konnyen visszakeresheté maddon
biztositottak.

Az ellenérzés a megdllapitisok sordn célszeriiségi javaslatot tett, mely alacsony kockdzattal
Jar, intézkedési terv készitését nem igényli.

Osszességében megillapithaté volt, hogy az onkormanyzat készpénzkezelésérél a
jogszabalyi eldirasok és a belsd szabalyzatok elfirasainak {figyelembevételével,
szabalyszeriien gondoskodtak,

Az ellendrzés ,,megfelelonek” itélt teriiletei minden tekintetben megfeleld belsd
kontrollokkal rendelkeztek, és mindségi teljesitményt mutattak. A megdllapitisok nem
Jjeleznek komolyabb hidnyossdgot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében,
a szervezeti egységek szintién alkalmazott irdnyelvekben és eljdrdsokban. Az ilyen
teriileteken gyakorlott, hozziértd munkaerd dolgozik, amely képes a célkitiizések
megvalositdsdra, a kockdzatok megfeleld kezelésére.

Osszefoglaldsként megdllapithatd, hogy az ellendriés sordn az onkormdnyzat vezetdivel és
munkatdrsaival az egyiittmiikédés megfeleld volt. Megalapozott véleményt lehetett
kialakitani, mivel valamennyi, az ellendrzés lefolytatdsat biztosito, a megdllapitisokat
aldtamaszio  dokumentumot rendelkezésre bocsdfottak, az ellendviés sordn felmeriily
kérdeések az érintettelkel egyeztetésre keriiltek,
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TIL.
MEGALLAPITASOK

Bejegyertyinos Kozség Onkormanyzatinal elvégzett helyszini ellenérzésre, a hatalyos
jogszabélyi elBirdsokra, a BEONK.1-2/2022. iktatdszamt cllendrzési program vizsgélati
szempontjaira alapozva, az ellendrzési program 1. sz. mellékletében foglalt dokumentumok
felilvizsgalata alapjén a belsé ellendrzés a kovetkezd megallapitasokat tette:

Az Onkorményzat pénztirdban a pénz téroldsa pénzkazettdban torténik, a pénzkazettakat
lemezszekrényben 6rzik. A készpénzforgalom dokumentumainak kezelése — bevételi- é&s
kiadasi pénztarbizonylatok, pénztarjelentés kiallitasa — az ASP gazdalkodasi szakrendszerben
torténik. A programmal eléallitott bizonylatok megfelelnek a szamviteli térvény el8irdsainak,
a bizonylatokkal szembeni alaki- és tartalmi kévetelményeknek.

1. A készpénzforgalom szabalyozottsaganak ellendrzése

Az Snkorméanyzat rendelkezett Pénzkezelési szabalyzattal, melyet 2020. 12, 23. napjaval
modositottak. A szabalyzat részletesen tartalmazza valamennyi, a pénzforgalommal
kapcsolatos feladatok elvégzésének rendjét, a bankszdmldk nyitdsdval, nyilvéntartiséval, a
bankforgalom bonyolitdsdval kapcsolatos teend8ket, eléirdsokat, hatarid6ket. Rodgzitésre
keriilt a bankszdmldk és a pénztdr kapcsolatrendszere, a készpénzfelvétel rendje, a
héazipénztarban tarolhatdé napi készpénz zard allomany maximilis értéke. Meghatdrozdsra
kertiltek a pénzkezelési munkakérdk, a pénztaros, pénztirellendr feladatai, a pénz
széllitdsdnak, Orzésének rendje, a pénztiri ellendrzés modja, feladata, A szabilyzatban a
pénziaros, pénztar helyettes, pénztarellendr kijelélésérsl gondoskodtak. A dolgozdk részére
sz0l6 meghatalmazasokat, anyagi felel&sségvallalasi nyilatkozatokat elkészitették, azokat az
érintett személyek aldirtdk. A szabdlyzat megismerését a dolgozok a Megismerési zaradék
alairasaval igazoltak.

A 2020. 12. 23. napjaval médositott Operativ gazdalkodasi jogkorik gyakorlisarél szolo
szabailyzat tartalmazta a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozds,
ellenjegyzés, érvényesités rendjét, a pénzgazdalkodasi jogkorrel rendelkezd személyek
meghatalmazasat. A szabalyzatban meghatirozott gazdalkoddi jogkordok gyakoridsa a
hazipénztér készpénz forgalméra is vonatkozik. A szabalyzat megismerését a dolgozok a
~Megismeresi zaradék” alafrasaval igazoltak.

A mintavétel alapjan kivalasztott, ellendrzitt februdr és aprilis havi pénztarjelentést,
pénztari be- ¢s kifizetések pénztirbizonylatait, utalvanyrendeleteit minden esetben az
operativ gazdalkodasi szabilyzat szerint meghatalmazott személy érvényesitette,
utalvanyozta, ellendrizte.

A bevételi- és kiadési utalvanyrendeleteket a kdtelezettségvallald is alairta. A belsd ellendr
megallapitasa, hogy a bevételi utalvanyrendeleteket a kotelezettségvallalonak nem szitkséges
alairnia.



Az Operativ gazdilkodési jogkdrdk gyakorlasardl szolé szabélyzat 3.1. pontja szerint
»Kotelezettségvillalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast, arut rendel
meg, illetve mas kifizetések odaftélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi
magat, hogy amennyiben a teljesités a véllalds szerint megvaldsult, annak cllenértékét az
el6iranyzatok terhére kifizeti.”

A pénziigyi ellenjegyzé az Avr. 55. §-dnak (3) bekezdése szerinti szakmai képesitéssel
rendelkezett. A pénziigyi ellenjegyzést a gazdalkodasi szabalyzat 3.2. pontjdban foglaltaknak
megfeleléen ,az ASP program altal el8éllitott utalvinyrendeleten”, a szakmai
teljesitésigazolast a 3.3. pontnak megfeleléen ,bélyegz6 elhelyezése az alapbizonylaton”, a
datum feltiintetésével tortént.

A pénztiros és a pénztérellendr munkakéri leirdsa tartalmazza a készpénzkezeléssel
kapcsolatos feladataikat, hataskdroket.

A bevételek, kiadasok alapbizonylatait a pénztirbizonylatokhoz csatoltak. A Pénzkezelési
szabalyzat 8. pontjdban a munkak&rokkel kapcesolatos, illetve az Operativ gazdalkodési
jogkordk szabalyzatdnak 5. pontjdban a pénzgazdalkodédsi jogkordkkel kapcsolatosan
meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabdlyokat betartottak.

A hazipénztir engedélyezett zaré pénzkészletét a szabalyzat tartalmazta, azt - az ellen6rzdtt
dokumentumok esetében - nem lépték tal. A pénztdrjelentés lezéarisa, a cimletjegyzék
clkészitése a Pénzkezelési Szabdlyzatban eldirtakkal Gsszhangban téitént, azok a sziikséges
alairasckat tartalmaztik. A szabdlyzatban a pénztan orak rendjét meghatdroztik.

A mintavétel alapjan ellenSrzott bizonylatok esetében a szamvitelrd! széld 2000. évi C.
torvény 165. § (3) bek. a) pont el8irasat betartottak: , a pénzeszkdzoket érinté gazdasagi
miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a
penzmozgassal egyidejlileg a konyvekben rogziteni kell.” A bevételi- és kiadasi
utalvanyrendeleteken a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés h) ponijaban el6irtaknak megfelelSen a
gazdasigi események konyvvitelben t0rténd  rOgzitéséhez  szikséges  fokomyvi
szamlaszamokat kijelolték.

Az Onkorminyzat bankkartydval rendelkezett. A bankkértya hasznélatira jogosult
személyeket a Pénzkezelési szabalyzat 5.1. pontjban hatiroztdk meg. A szabilyzatban el6irt
nyilvantartast elkészitették,

Az inkormdanyzat képviselo-testiilete megalkotta a 4/2020. (IX. 11.) dnkorményzati rendeletét
a kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteirsl.

2. Peénztari bevételek ellendrzése

A bevételi pénztarbizonylatok eldallitdsa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben torténik.

A mintavétel alapjan ellenbrz6tt bevételi pénztarbizonylatok alapokményat minden esetben
csatolték, azok forintadatai megegyeztek a pénztarbizonylatok adataival.

A bevételezési bizonylatok megfeleliek az alaki és tartalmi kévetelményeknek.

Az ellendrzétt bizonylatokon javitds nem tértént. Javitisok esetén figyelemmel kell lenni arra,
hogy azok szabdlyszerlien torténjenck (athuzis, alairas, bélyegzs).



A pénztarbizonylatokrél a szigorG szamadds ald vont okminyok nyilvantartisat nem
szilkséges vezetni, mivel a program a szamviteli térvény ecl6irdsainak megfelels, zart
rendszert biztositja. Fontos, hogy a javitott, storné bizonylatok is kinyomiatdsra, a
pénztarjelentés mellé leflizésre keriiljenck. A mintavétel alapjan ellendrzétt bevételi
pénztarbizonylatokon a pénztéros, pénztirellendr, érvényesits, konyvels, a pénzt befizetd
szemely alairasa szerepel.

3. A pénztari kifizetések ellendrzése

A kiadasi pénztarbizonylatok eldallitdsa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben torténik. A
mintavétel alapjan  ellendrzott kiaddsi  pénztirbizonylatok Osszegei megegyeztck a
hozzacsatolt alapbizonylatokon szerepld Osszegekkel. A bizonylatok megfeleltek az alaki és
tartalmi kdvetelményeknek, az ellendrzdtt bizonylatokon javitds nem tdrtént. A pénztarbol
vasarlasi elSleget a Pénzkezelési szabdlyzat 10. pontja el8irasainak megfeleléen fizettek ki,
illetve szdmoltak el.

A pénztarbizonylatokrél a szigord szamadas ald vont okmdinyok nyilvantartasit nem
szilkséges vezetni, mivel a program a szdmviteli torvény el6irdsainak megfeleld, zart
rendszert biztositja. Fontos, hogy a javitott, storndé bizonylatok is kinyomtatdsra, a
pénztarjelentés mellé lefiizésre kerliljenek. A mintavétel alapjan ellendrzodtt kiadasi
pénztarbizonylatokon a pénztaros, pénztrellendr, érvényesits, konyvels, a pénzt befizetd
személy alafrasa szerepelt. A szakmai teljesités igazolasat az alapbizonylaton lattdk el.

Az ellendriés a megdllapitdsok sordn célszerliségi javasiatot tett, mely alacsony kockdzattal
Jar, intézkedési terv készitését nem igényli.

Osszességében megallapithaté volt, hogy az onkorminyzat készpénzkezeléséril a
jogszabilyi eldirdasok és a belsé szabalyzatok eléirasainak figyelembevételével,
szabalyszertien gondoskodtak.

Iv.
JAVASLATOK

Az ellendrzés a megallapitdsokra alapozottan célszeriiségi javaslatot tett, hidnyossiagot
nem tapaszialt.
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A végleges jelentést atvettem:

Bejegyertyanos, 2022. aprilis 8. e




Bejegyertydnos Kozség Onkorményzata
9683 Bejcgyertyanos, Szabadsag u, 12-14.

Iktatészam: BEONK.1-7/2022.

TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni villalkozé belsé ellendr, a Sarvari Kistérség
Tobbeélh Kistérségi Tarsulas altal kotott feladat-ellatdsi szerz6dés alapjan, az énkormanyzat
2022. évi belsé ellendrzési terve szerint a belso ellendrzési feladatot Bejegyertyanos Kozség
Onkormanyzatinal ,,A készpénzkezelés rendjének ellendrzése” targyban elvégezte.

A belsé ellendr a véglegesitett ellendrzési jelentés egy példanyat a Nydgéri Kizos
Onkorminyzati Hivatal jegyzije részére atadta.

Bejcgyertyanos, 2022, aprilis 8.
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